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Паспорт административных процедур и административных действий муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
При предоставлении услуги через МФЦ 
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1. 
	Прием и регистрации документов
	1 день

	1.1
	Специалист МФЦ регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и передает заявление  в администрацию Запорожского сельского поселения Темрюкского района
	1 день



	1.2
	Специалист Администрации регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Запорожского сельского поселения Темрюкского района на резолюцию
	

	2.
	Рассмотрение заявления и подготовка постановления администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района
	28 дней

	2.1
	Подготовка специалистом специализированного заключения и передача секретарю Комиссии по публичным слушаниям о подготовке проекта правил землепользования и застройки Запорожского сельского поселения Темрюкского района (далее- секретарь Комиссии)
	6 дней


	2.2
	Подготовка проекта постановления «О назначении публичных слушаний в администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района и направление его на согласование
	1 дня

	2.3
	Согласование проекта постановления и направления его на подпись главе Запорожского сельского поселения Темрюкского района
	5 дней

	2.4
	Подписание постановления о назначении публичных слушаний главой Запорожского сельского поселения Темрюкского района  и направление его секретарю Комиссии
	1 день

	2.5
	Направление секретарём Комиссии постановления на публикацию в средства массовой информации
	1 день

	2.6
	Подготовка секретарём Комиссии письма для уведомления заявителя и лиц права которых могут быть нарушены при изменении вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства 
	1 день

	2.7
	Подписание письма и направление его секретарю Комиссии
	1 день

	2.8
	Направление секретарём Комиссии письма и материалов по вопросам подлежащим к рассмотрению на публичных слушаниях, сообщение телефонограммой о дате, времени и месте проведения публичных слушаний заявителю и лицам, права которых могут быть нарушены при изменении вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства
	1 день

	2.9
	Проведение публичных слушаний членами Комиссии
	1 день

	2.10
	Подписание председателем Комиссии протокола публичных слушаний
	

	2.11
	Составление секретарём Комиссии заключения о результатах публичных слушаний и направление на согласование председателю Комиссии
	1 дня

	2.12
	Подписание председателем Комиссии заключения о результатах публичных слушаний
	

	2.13
	Направление секретарём Комиссии заключения о результатах публичных слушаний на публикацию в средства массовой информации
	1 день

	Отрицательное решение Комиссии

	2.14
	Подготовка секретарём Комиссии проекта постановления об отказе изменения вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и направление его на согласование
	1 день

	2.15
	Согласование проекта постановления и направление его на подпись главе Запорожского сельского поселения Темрюкского района
	5 дней



	2.16
	Подписание постановления об отказе изменения вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства главой Запорожского сельского поселения Темрюкского района и направление его секретарю Комиссии
	1 день

	Положительное решение Комиссии

	2.17
	Подготовка секретарём Комиссии проекта постановления об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и передача его на согласование
	1 день

	2.18
	Согласование проекта постановления и направление его на подпись главе Запорожского сельского поселения Темрюкского района
	5 дней

	2.19
	Подписание постановления об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства главой Запорожского сельского поселения Темрюкского района и направление его секретарю Комиссии
	1 день

	3.
	Выдача постановления администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района 
	1 день

	     3.1
	Направление секретарём Комиссии  постановления  сотруднику  «МФЦ» 
	1 день

	3.2
	Передача сотрудником «МФЦ» постановления заявителю
	

	Общий срок предоставления муниципальной услуги

	30 дней


Исполняющий обязанности главы
Запорожского сельского поселения

Темрюкского района                                                                                 А.Б. Костин



































































