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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»
Паспорт административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания».

При предоставлении услуги через Администрацию
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1.
	Прием и регистрация документов
	4 дня

	1.1
	Приём и регистрация заявления специалистом Администрации либо отказ в приёме заявления
	1 день



	1.2
	специалист Администрации регистрирует заявление и направляет его главе Запорожского сельского поселения Темрюкского района на резолюцию
	

	1.3
	Наложение резолюции, и передача заявления специалисту Администрации
	1 день

	1.4
	Глава администрации  отписывает  заявление  в работу  специалисту, ответственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарем Комиссии
	1 день

	2.
	Подготовка постановления администрации муниципального образования и заключения межведомственной комиссии 
	      25 дней

	2.1
	Секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании Комиссии, и направляет её председателю МВК.
	25 дней

	2.2
	- определение председателем МВК (после получения повестки дня) даты заседания МВК
	

	2.3
	- оповещение секретарем МВК телефонограммой членов комиссии о дате, времени и месте заседания МВК
	

	2.4
	Проведение заседания, ведение протокола во время заседания и направление протокола на подпись председателю МВК                                       
	

	2.5
	- заключение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания
	

	2.6
	- заключение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем административном регламенте требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки
	

	2.7
	- заключение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания
	

	2.8
	Подготовка секретарем МВК, решения (уведомления) о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания и направление на подпись председателю МВК
	

	2.9
	Подписание председателем МВК, протокола и заключения
	

	3.
	Выдача заявителю постановления администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района и заключения межведомственной комиссии 
	1 день

	3.1
	информирование секретарем МВК, заявителя о необходимости явиться в Администрацию для получения заключения     
	1 день

	4.
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	30 дней


Глава Запорожского сельского поселения

Темрюкского района                                                                 А.Г. Толстокорый

