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ПРИЛОЖЕНИЕ №1
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
 Запорожского сельского поселения
Темрюкского  района
от  11.07.2011г.  № 115
ПОРЯДОК
разработки, утверждения и анализа практики применения

административных регламентов предоставления
муниципальных услуг администрацией Запорожского сельского 
поселения Темрюкского района 

1. Разработка административных регламентов
            1.1. Проект административного регламента предоставления муниципальной услуги (далее – проект административного регламента) администрацией Запорожского сельского поселения Темрюкского района  (далее – администрация) разрабатывается  сотрудником администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района (далее – разработчик административного регламента), предоставляющим муниципальную услугу.
2. Проведение независимой экспертизы

проектов административных регламентов

2.1. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее – независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

2.2. Составитель административного регламента после согласования проекта муниципального правового акта, утверждающего административный регламент, всеми  уполномоченными  сотрудниками  администрации, внесенными в лист согласовани, размещает проект административного регламента для проведения независимой экспертизы на официальном сайте администрации в сети «Интернет» в  разделе «Антикоррупционная экспертиза», указывает срок, отведенный для проведения независимой экспертизы. 

2.2. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Запорожского сельского полселения Темрюкского района.

2.3. Далее разработчик и ответственные лица, участвующие в проведении экспертизы, руководствуется Порядком, утвержденным постановлением администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района  от 23  марта  2011 № 41  «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов  администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района и проектов нормативных правовых актов администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района», а также блок-схемой (приложение № 1 к настоящему порядку).
3. Проведение экспертизы проектов административных

Регламентов экспертом  по юридическим вопросам Запорожского сельского поселения Темрюкского района 
3.1. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой  экспертом по юридическим вопросам  администрации  Запорожского сельского поселения Темрюкского района (далее – юридический отдел) является оценка соответствия проектов административных регламентов, стандарта предоставления государственной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

3.2. Заключение  эксперта по юридическим вопросам  по результатам экспертизы проекта административного регламента должно содержать:

наименование проекта административного регламента;

наименование должности сотрудника администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района , представившего проект административного регламента для проведения экспертизы;

вывод о соответствии (несоответствии) проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, а также об учете (отказе в учете) замечаний, содержащихся 
в заключении независимой экспертизы.
3.3. Заключение  эксперта по юридическим вопросам  по результатам экспертизы проекта административного регламента считается положительным, если  в заключении содержится вывод о соответствии проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, а также об учете замечаний, содержащихся в заключении независимой экспертизы.
3.4. Заключение  эксперта по юридическим вопросам  по результатам экспертизы административного регламента считается отрицательным, если в заключении содержится вывод о несоответствии проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему нормативными правовыми актами, и (или) о наличии обоснованных замечаний, содержащихся в заключениях независимой экспертизы.

3.5. Разработчик административного регламента, получивший отрицательное заключение  эксперта по юридическим вопросам по результатам экспертизы проекта административного регламента, вносит в проект административного регламента соответствующие изменения и направляет его для проведения повторной экспертизы  эксперту по юридическим вопросам.
3.6. Получение положительного заключения  эксперта по юридическим вопросам по результатам экспертизы проекта административного регламента является основанием для утверждения административного регламента.
4. Утверждение административного регламента

4.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района  утверждается постановлением администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района.
5. Анализ практики применения административных

регламентов предоставления муниципальной услуги

5.1. Анализ практики применения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района проводится на основании информации, содержащейся в системе электронного документооборота.

5.2. Если учет исполнения конкретных административных действий, составляющих процедуру предоставления муниципальной услуги, не ведется 
в системе электронного документооборота, анализ практики применения административных регламентов проводится на основании информации, содержащейся в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги (приложение к Порядку).

Должностное лицо, ответственное за выполнение конкретного административного действия, вносит в контрольный лист хода предоставления муниципальной услуги информацию о фамилии, имени, отчестве, должности, о дате приема запроса о предоставлении муниципальной услуги, о дате его регистрации, о дате получения результатов предыдущего административного действия, о результате исполненного административного действия, дате передачи результатов административного действия для осуществления следующего административного действия, дате выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, об итоговом результате предоставления муниципальной услуги.

Форма контрольного листа хода предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

5.3. Сотрудники администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района, предоставляющие муниципальные услуги, проводят анализ информации, содержащейся в системе электронного документооборота, или информации, содержащейся в контрольных листах хода предоставления муниципальной услуги, по итогам которого составляют отчет об анализе практики применения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в котором указывают относительно каждой государственной услуги:

общее количество предоставленных муниципальных услуг;

общее количество и удельный вес муниципальных услуг, предоставленных с нарушением установленного срока;

общее количество и удельный вес административных действий, составляющих процедуру предоставления муниципальных услуг, исполненных с нарушением установленного срока, относительно каждого административного действия.

5.4. Отчет о соблюдении сроков предоставления муниципальных услуг составляется за первый квартал, полугодие, девять месяцев, год нарастающим итогом и направляется в  финансовый отдел Запорожского сельского поселения Темрюкского района  - Уполномоченный орган по организации проведения экспертизы проектов административных регламентов администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным.

5.5. По итогам анализа отчетов о соблюдении сроков предоставления муниципальных услуг Уполномоченный орган направляет обязательные для рассмотрения  сотрудниками администрации Запорожского сельского поселения Темрюкского района,  которые  предоставляют  муниципальные услуги предложения о повышении эффективности применения административных регламентов.

Глава  Запорожского сельского поселения 

Темрюкского района                                                                       А.Г.Толстокорый

